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AWV  - Abwasserverband  Mittleres  Burgenland  - OBERPULLENDORF

SteIIenausschreibung:

1 Planstelle  im Bereich  Administration

Beim  Abwasserverband  Mittleres  Burgenland  gelangt  eine  Planstelle  im Bereich  Administration

im Ausmaß  von  40 Wochenstunden  zur  Besetzung.  Gemäß  Bgld.  Gemeindebediensteten

Gesetz  idgF.,  Entlohnungsschema  I, Entlohnungsgruppe  gv3,  beträgt  die  Mindestentlohnung  €

2310,-  brutto.  Die  tatsächliche  Einstufung  erfolgt  nach  gesetzlichen  Vorgaben.  Das

Dienstverhältnis  wird  vorerst  auf  1 Jahr  befristet  und  bei entsprechendem  Arbeitsverlauf  in ein

Unbefristetes  umgewandelt.

Dienstort:  7350  0berpullendorf,  Rottwiese  67

Anstellungserfordernisse:

1. Die  österreichische  Staatsbürgerschaft  oder  die Staatsangehörigkeit  eines  EU-Mitgliedstaates

2. Die volle  Handlungsfähigkeit

3. Erfolgreich  abgeschlossene  kaufmännische  Ausbildung/Mindestanforderung:

- Berufsausbildung  (Bürokauffrau/mann,  VerwaItungsassistenUin  udgl.)

- Ausbildung  an einer  berufsbildenden  Lehranstalt  (Handelsschule,  Fachschule  udgl.)

4. Fundierte  Kenntnisse

- EDV  (Windows-Office  Anwendungen)

- allgemeine  Administrationsarbeiten

5. Grundkenntnisse  Buchhaltung  (Doppik)  oder  Lohnverrechnung  von  Vorteil

6. Kenntnisse  von  BMD  Soffwareprogrammen  von  Vorteil

7. Bereitschaff  zur  berufseinschlägigen  und  arbeitsspezifischen  Weiterbildung

8. Bei Dienstantritt  ist eine  Covid19-1mpfung  Voraussetzung

Die Stellenbewerbung  hat  mittels  Bewerbungsschreiben  zu erfolgen  und ist folgendermaßen  zu

belegen  (in Kopie):

- Geburtsurkunde,  Staatsbürgerschaftsnachweis,  Leumundszeugnis

- Lebenslauf

- Zeugnisse  (Lehrabschluss,  Schulabschluss),  Verwendungszeugnisse,  Kurs-Bestätigungen

- bei männlichen  Bewerbern:  Wehrdienst-,  ZiviIdienstbescheinigung  bzw.  Befreiungsschein

- ev. Heiratsurkunde;  ev. Geburtsurkunde/n  des/r  Kindes/r

Die Bewerbungen  sind  und  unter  Beilage  sämtlicher,  in der  Ausschreibung  geforderten

Unterlagen,  beim  AMS  Oberpullendorf,  Auftragsnummer  14080845  bevorzugt  per  E-Mail  an

sfu.oberpuIIendorf@ams.at (im pdf-Format, max. 1 MB) einzubringen.
Arbeitsmarktservice,  Spitalstraße  26, A-7350  0berpullendof

Ende  der  Bewerbungsfrist  18.02.2022.

Das  vollständige  Anforderungsprofil  und  die Arbeitsplatzbeschreibung  können  beim

Abwasserverband  Mittleres  Burgenland,  den  Verbandsgemeinden  und  beim  AMS  eingesehen

werden.

Unvollständig  bzw.  verspätet  eingelangte  Bewerbungen  können  nicht  berücksichtigt  werden.

Für  den  Abwasserverband'

Bgm.  Erich  Trummer  e.h.

Entgeltangaben  des  Unternehmens:

Das  Mindestentgelt  für  die Stelle  als Planstelle  im Bereich  Administration  beträgt 2.310,00 EUR
brutto  pro Monat  auf  Basis  Vollzeitbeschäftigung.  Bereitschaft  zur  Überzahlung.

ADG-NR:  14080845


